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                              JEAN CARLOS GARIZABALO GRANADOS
CC.1.001.874.554 DE BARRANQUILLA
BARRANQUILLA, 7 DE DICIEMBRE DE 2001
CARRERA 9E No. 57-40 C.METROPOLITANA
TEL. 3176893CEL. 3003532449
E-MAIL: jeankacr07@hotmail.com
PERFIL LABORAL
Técnico en Asistencia de organización de archivo, con seis meses de experiencia en el campo, de excelentes relaciones interpersonales y habilidad para trabajar en equipo o individualmente. Enfocado en aportar conocimientos y complementarlos en el área de trabajo; con alto grado de responsabilidad y fácil interpretación de las políticas organizacionales.
Con capacidad para desempeñarme en los siguientes cargos:

· Auxiliar de archivo
· Auxiliar administrativo
· Auxiliar de bodega

· Auxiliar de Inventario

· Atención al cliente

· Otros similares

EXPERIENCIA Y LOGROS

EMPRESA: DIMANTEC LTDA
TEL:
  3931101 EXT.117 CEL.3155291024
JEFE:   RUBY MUÑOZ
CARGO: APRENDIZ SENA
PERIODO:   JULIO/19-ENERO/20
LOGROS Y FUNCIONES:

Revisar, clasificar, ordenar y archivar los documentos de expedientes laborales activos e inactivos, digitalización de documentos solicitados por los usuarios de la información, atención al usuario, creación de inventarios documentales de información procedente de las diferentes sucursales, manejo de base de datos en Excel.
FORMACION ACADEMICA
· Técnico en Asistencia de organización de archivos, SENA, Barranquilla, 2020 (certificado en trámite).
· Bachiller Técnico Industrial en Mecánica automotriz, Institución Educativa Técnica Industrial de Soledad María Auxiliadora, Soledad, 2018.

CURSOS Y SEMINARIOS

· Excel básico, SENA, Barranquilla, 40 horas, 2019.
REFERENCIAS PERSONALES

Nombre:


Carlos Yepez Serrano
Ocupación:


Analista de Inventarios
Teléfono:


3184266339
Nombre:


Keila Barceló
Ocupación:


Auxiliar de archivo
Teléfono:
3046488536
REFERENCIAS FAMILIARES

Nombre:


Marilis Daza Granados
Ocupación:


Contador Público Independiente
Teléfono:


304 349 47 11
Nombre:


Yoendri Garizabalo Granados
Ocupación:


Auxiliar Logístico
Teléfono:


3015218889
___________________________________
JEAN CARLOS GARIZABALO GRANADOS
CC. 1.001.874.554 DE BARRANQUILLA
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